Приложение № 1

к приказу от 19.10.2012г. № 340

План

основных мероприятий по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, 
в МБОУ-ООШ с. Любимово в 2012-2013 учебном году.

	№
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Мероприятия по нормативному, инструктивному и методическому  обеспечению государственной (итоговой) аттестации

	
	Подготовка проектов приказов:
	
	

	1.1.
	Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,   освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования  в 2012-2013 году.
	Сентябрь


	заместитель директора по УР



	1.2.
	Об утверждении школьного координатора по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2013 году.
	Сентябрь

	заместитель директора по УР



	1.3.
	 О перечне видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся,   освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования в 2012-2013 году.
	Октябрь

	заместитель директора по УР



	1.4.
	Об утверждении телефонов «горячей» линии в период проведения ГИА в 2013 году.
	Октябрь

	заместитель директора по УР

	1.5.
	Об информировании обучающихся 9 кл. их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации.
	Октябрь

	заместитель директора по УР

	1.6.
	Об участии в репетиционных экзаменах для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования.
	Январь
	заместитель директора по УР

	1.7.
	О назначении ответственных за выдачу аттестатов и ведомостей  обучающимся 9 класса.
	Апрель
	заместитель директора по УР

	1.8.
	О порядке окончания 2012-2013 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса.
	Май
	заместитель директора по УР

	2.
	Инструктивно-методическое обеспечение организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2013 году

	2.1.
	 Доведение до сведения учителей-предметников, классных руководителей, обучающихся и их родителей инструктивно-методических материалов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся,
 освоивших образовательные программы основного общего образования


	По мере поступления
	заместитель директора по УР

	2.2.
	Распределение видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы основного общего образования.
	Октябрь
	заместитель директора по УР

	2.3.
	Размещение на стенде методических материалов для участников образовательного процесса:

-рекомендаций для обучающихся 9 класса по подготовке к государственной (итоговой) аттестации;

-рекомендаций  для родителей;

-расписание  экзаменов;

- списков обучающихся 9 класса на экзамены по выбору.
	В течение учебного года
	заместитель директора по УР

	3.
	Участие в мониторингах качества знаний обучающихся 4,9 класса.

	4.
	Мероприятия по организационному  обеспечению проведения  государственной (итоговой) аттестации

	4.1.
	Формирование  статистической информации о количестве обучающихся в 9класса.
	Сентябрь-май
	заместитель директора по УР

	4.2.
	Организация работы телефона «горячей линии».
	      Сентябрь-май
	заместитель директора по УР

	4.3.
	Организация участия обучающихся 9класса в тренировочных и диагностических работах, проводимых МИОО  (СтатГрад).
	      Сентябрь-май
	заместитель директора по УР

	4.4
	Ознакомление обучающихся 9 класса с условиями организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в независимой форме.
	  Сентябрь-май
	заместитель директора по УР

	4.5
	Формирование  электронных баз данных для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса в независимой форме.
	По мере запроса из УО в течение учебного года
	заместитель директора по УР

	4.6.
	Формирование банка данных на обучающихся 9 класса по профильным предметам.
	Январь
	заместитель директора по УР

	4.7.
	Обеспечение участия обучающихся 9 класса в Г(И)А по утверждённому плану:

- в  репетиционных экзаменах;
- в Г(И)А в основные сроки
	   Март-апрель

Май-июнь.
	заместитель директора по УР

	4.8.
	Подготовка отчетов по Г(И)А.
	Июнь
	заместитель директора по УР

	4.9.
	Выдача ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования.
	Июнь
	заместитель директора по УР

	4.10.
	Представление аналитического отчета в управление образования по результатам проведения Г(И)А обучающихся 9 класса в независимой форме.
	Июнь
	заместитель директора по УР

	5.
	Мероприятия по технологическому обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации 

	5.1.
	Создание школьной базы данных в соответствии с требованиями и форматом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:

- участников Г(И)А;

-педагогов, принимающих участие в проведении ЕГЭ ( организаторов).
	Ноябрь-март
	заместитель директора по УР

	5.2.
	Обеспечение работы школьной информационной системы обеспечения государственной (итоговой) аттестации
	В течение всего учебного года
	заместитель директора по ИКТ

	6.
	Мероприятия по организации подготовки участников государственной (итоговой) аттестации в независимой форме.

	6.1.
	Участие членов администрации, учителей-предметников в совещаниях, семинарах школьного и муниципального уровней.
	В течение года
	заместитель директора по УР

	6.2.
	Инструктаж и обучение различных категорий участников Г(И)А:

-педагогических работников;

-организаторов, обеспечивающих проведение экзаменов в ППЭ.
	В течение года
	заместитель директора по УР

	6.3.
	Консультации различных категорий участников Г(И)А.
	В течение года
	заместитель директора по УР

	7.
	Мероприятия по  обеспечению  информирования участников государственной (итоговой) аттестации 

	7.1.
	Информационное наполнение Интернет – сайта МБОУ-ООШ с.Любимово по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	заместитель директора по УР,ВР

	7.2.
	Проведение родительских собраний, совещаний с педагогическими работниками, педагогических советов, заседаний творческих групп профессионального развития учителей, классных часов по вопросам подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	Администрация,
Руководители ШМО

Классный руководитель 9кл.

	7.3.
	Опубликование в СМИ, на сайте МБОУ-ООШ с.Любимово информации по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	заместитель директора по УР,ВР


	7.4.
	Обеспечение работы «горячей линии»
	В течение года
	заместитель директора по УР

	7.5.
	Проведение собраний с обучающимися 9 класса по вопросам подготовки и проведения Г(И)А.
	В течение года
	заместитель директора по УР,ВР, кл. руководитель 9 кл.


	7.6.
	Оперативное информирование обучающихся 9 класса, поступающих в ССУЗы об условиях  поступления.      
	В течение года
	 заместитель директора по УР

	7.7.
	Подготовка  аналитического отчета в управление образования по результатам проведения Г(И)А обучающихся 9 класса в независимой форме
	Июль
	заместитель директора по УР



	8.
	Мероприятия по обеспечению  мониторинга проведения  государственной (итоговой) аттестации

	8.1.
	Диагностика готовности к государственной (итоговой) аттестации всех категорий участников образовательного процесса.
	В течение года
	школьный психол., заместитель директора по УР

	8.2.
	Участие в мониторинге качества знаний обучающихся 4,9 классов.
	Сентябрь

Декабрь

Апрель-май
	заместитель директора по УР



	8.3.
	Участие в мониторинге государственной (итоговой) аттестации.
	Июнь-июль
	заместитель директора по УР

	8.4.
	Сбор и обобщение данных о результатах Г(И)А 
	Июль
	заместитель директора по УР


