Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение – основная общеобразовательная школа с. Любимово

ПРИКАЗ

от  30.10.2012 года  №119

О разграничении видов работ по подготовке 

и проведению в 2012-2013 учебном году 

государственной (итоговой) аттестации 

и единого государственного экзамена 


На основании приказа управления образования от 30.10.2012г. №401 «О перечне видов работ по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена» 

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Строго руководствоваться перечнем видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена в 2013 году, утвержденным приказом министерства образования Саратовской области от 19.10.2012 года №3584 «О перечне видов работ по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена».

2. Разграничить виды работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2012-2013 учебном году.
3. Мущеровой Г.В., школьному координатору по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации:

- включить в план внутришкольного контроля мероприятия по организации и  подготовке  к  государственной (итоговой) аттестации;

- осуществлять контроль достижения  государственных образовательных стандартов, выполнения  образовательных планов и учебных  программ,  включая практическую часть;

- подготовить заявку в управление образования на участие обучающихся 9-х класса в государственной (итоговой) аттестации;

- организовывать информирование педагогического коллектива об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, о правах и обязанностях участников образовательного процесса, о принятых нормативно-правовых, распорядительных и  инструктивно-методических документах по организации и проведению аттестации, о ходе и результатах проведения экзаменов, об использовании результатов при комплектовании профильных классов и групп о  зачислении в областные учреждения  начального и среднего профессионального образования;

- информировать  муниципального координатора не позднее, чем за 1 день до заседания конфликтной комиссии (9 класс)  о необходимости рассмотрения апелляции;

- обеспечить  выдачу обучающимся, освоивших образовательные программы основного общего образования,  ведомости образовательного рейтинга, заверенную печатью школы и подписью директора;
- предоставлять  материалы для отчета о результатах государственной (итоговой) аттестации в отдел управления образовательными учреждениями управления образования;

- организовать обучение учителей-предметников, классных руководителей, организаторов  проведения экзаменов в аудитории, дежурных по школе, лиц, сопровождающих обучающихся к местам проведения экзаменов.


4.  Классному руководителю:

- организовать  в установленные сроки сбор заявлений от обучающихся о выборе предметов для сдачи экзаменов по выбору (до 25.11.2012г.);

- обеспечивать  информирование родителей (законных представителей) о выборе ребенка предметов на государственную (итоговую) аттестацию;

- организовывать  информирование обучающихся и их родителей об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, о правах и обязанностях участников образовательного процесса, о принятых нормативно-правовых, распорядительных и  инструктивно-методических документах по организации и проведению экзаменов, о ходе и результатах проведения экзаменов, об использовании результатов при комплектовании профильных классов и  групп о зачислении в  областные учреждения начального и среднего  профессионального образования;

- обеспечивать  доставку детей к месту проведения экзамена и обратно;

- обеспечивать организацию питьевого режима во время проведения экзаменов;

- обеспечить введение баз данных, включая результаты портфолио обучающихся;

- обеспечивать своевременное (до сроков сдачи следующего экзамена) информирование обучающегося о результатах экзамена. 

5.  Учителям-предметникам:

- обеспечивать  своевременную и качественную подготовку обучающихся  к государственной (итоговой) аттестации;

- обеспечивать учащихся для проведения экзаменов необходимыми приборами и материалами  согласно регламенту по каждому сдаваемому предмету.

6.  Кошаевой Е.В.., педагогу-психологу:

- организовывать психолого-педагогическое сопровождение подготовки к государственной (итоговой) аттестации.

7.  Руководителям ШМО:

- проводить текущую диагностику по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации, мониторинг качества учебных достижений школьников, включая результаты независимых форм аттестации;

 - предоставлять  материалы для отчета о результатах государственной (итоговой) аттестации  обучающихся 9 класса Мущеровой Г.В.., зам. директора по учебной работе.

8.  Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор школы


М.Е.Беймишева
С приказом ознакомлен:     _________   Мущерова Г.В.

                                             __________   Кошаева Е.В.
                                              __________   Яловая Н.А.                                                                                                

                                               __________   Жакина В.В.


                        ___________  Малюкина К.И.
